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Финансового управления
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от   13.12.2016   № 59-о
ПОРЯДОК

составления и ведения бюджетных росписей

главных распорядителей средств бюджета муниципального района (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального района) и внесения изменений в них 

1. Общие положения


1.1. Порядок составления и ведения бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета муниципального района (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального района) и внесения изменений в них  (далее - Порядок) разработан в целях организации исполнения бюджета муниципального района по расходам (источникам финансирования дефицита бюджета муниципального района) в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации (далее – Бюджетный кодекс), решением Верхнекамской районной Думы от 14.12.2012 № 23/103 «Об   утверждении Положения о бюджетном процессе в Верхнекамском районе» (с изменениями от 09.07.2013 № 29/31, от 18.10.2013 № 32/51, от 06.12.2013 № 33/70, от 05.02.2014 № 35/10, от 09.12.2014 № 44/81, от 23.06.2015 № 51/40, от 10.11.2015 № 57/73, от 25.10.2016 № 3/12) (далее – решение о бюджетном процессе) и определяет правила составления и ведения бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета муниципального района (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального района) (далее – бюджетные росписи) и лимитов бюджетных обязательств (далее - ЛБО).


2. Составление и утверждение бюджетных росписей

2.1. Бюджетные росписи составляются главными распорядителями средств бюджета муниципального района (далее – ГРБС) главными администраторамиисточников финансирования дефицита бюджета муниципального района (далее - ГАИФД)) в соответствии с бюджетными ассигнованиями, утвержденными сводной бюджетной росписью бюджета муниципального района, и ЛБО,  утвержденными Финансовым управлением Верхнекамского района (далее – финансовое управление).


2.2. Бюджетная роспись включает в себя:

2.2.1. Бюджетные ассигнования по расходам ГРБС и бюджетные ассигнования по расходам в разрезе подведомственных ему получателей средств бюджета муниципального района (далее – получатели) по разделам, подразделам, целевым статьям (муниципальным программам и непрограммным направлениям деятельности), группам и подгруппам видов расходов классификации расходов бюджетов.

2.2.2. Бюджетные ассигнования по источникам финансирования дефицита бюджета муниципального района (кроме операций по управлению остатками средств на едином счёте по учёту средств бюджета муниципального района) (далее – бюджетные ассигнования по источникам) ГАИФД и бюджетные ассигнования по источникам в разрезе подведомственных ему администраторов источников финансирования  дефицита бюджета муниципального района по кодам классификации источников финансирования дефицитов бюджетов.

Данный раздел бюджетной росписи заполняется при наличии  у ГРБС (ГАИФД)  соответствующих бюджетных ассигнований.
2.3. Согласно статьи 38.1 Бюджетного Кодекса ГРБС осуществляют распределение бюджетных ассигнований только между получателями, включенными в перечень подведомственных им получателей.


2.4. Бюджетная роспись утверждается руководителем ГРБС (ГАИФД) ежегодно по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку после получения от финансового управления уведомления о бюджетных ассигнованиях бюджета муниципального района не позднее 19 декабря.
3. Составление и утверждение ЛБО


3.1. ЛБО составляются ГРБС на основании уведомлений о лимитах бюджетных обязательств, доведённых до них финансовым управлением, по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку и включают в себя ЛБО по расходам ГРБС и ЛБО по расходам подведомственных ему получателей по разделам, подразделам, целевым статьям (муниципальным программам и непрограммным направлениям деятельности), группам, подгруппам и элементам  видов расходов классификации расходов бюджетов.

3.2. ЛБО  утверждаются руководителями ГРБС не позднее 23 декабря.

4. Доведение показателей бюджетных росписей и лимитов бюджетных обязательств 

4.1. В соответствии с пунктом 2 статьи 219.1 Бюджетного кодекса показатели бюджетной росписи и ЛБО ежегодно не позднее 26 декабря доводятся:


ГРБС до подведомственных получателей в форме уведомлений согласно приложениям № 3 и № 4  к настоящему Порядку;

ГАИФД до подведомственных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального района в форме уведомлений согласно приложению № 5 к настоящему Порядку.

5. Ведение бюджетных росписей и ЛБО


5.1. Ведение бюджетной росписи и ЛБО осуществляет ГРБС (ГАИФД) посредством внесения изменений в показатели бюджетной росписи и ЛБО.

 5.2. Внесение изменений в бюджетную роспись осуществляется в следующем порядке:

5.2.1. ГРБС после получения уведомления о внесении изменений в сводную бюджетную роспись по расходам (пр.№ 9, 11 к порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи) направляет в финансовое управление изменения бюджетных ассигнований по расходам ГРБС и (или) изменения бюджетных ассигнований по расходам в разрезе подведомственных ему получателей в электронных документах «Черновик - Справка об изменении бюджетной росписи (форма 2)», подписанных усиленно квалифицированной электронной подписью (далее – ЭЦП) уполномоченного работника ГРБС. Одновременно ГРБС направляет изменения бюджетных ассигнований по расходам ГРБС и (или) изменения бюджетных ассигнований по расходам в разрезе подведомственных ему получателей в финансовое управление на бумажном носителе  в произвольной форме за подписью руководителя ГРБС. 
5.2.2. Работники сектора бюджетной политики анализируют электронные документы, указанные в подпункте 5.2.1. на соответствие вносимых изменений в бюджетную роспись изменениям сводной бюджетной росписи бюджета муниципального района, и при отсутствии замечаний принимают данные документы к исполнению и подтверждают их.
5.2.3. После  подтверждения работниками сектора бюджетной политики электронных документов,  указанных в пункте 5.2.1 настоящего Порядка, ГРБС (ГАИФД) готовит изменения в бюджетную роспись по форме согласно приложению № 6 к настоящему Порядку и утверждает их руководителем ГРБС (ГАИФД) не позднее 10 рабочих дней со дня получения уведомления о внесении изменений в сводную бюджетную роспись бюджета муниципального района по расходам (по источникам финансирования дефицита бюджета муниципального района (кроме операций по управлению остатками средств на едином счёте по учёту средств бюджета муниципального района)).
5.2.4. Изменения бюджетной росписи по расходам доводятся ГРБС (ГАИФД) в срок не позднее 5 рабочих дней со дня утверждения указанных изменений:

до подведомственных получателей в форме уведомления согласно приложению № 7 к настоящему Порядку;
до подведомственных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального района в форме уведомления согласно приложению № 8 к настоящему Порядку.

5.3. Внесение изменений в ЛБО осуществляется в следующем порядке:
5.3.1. ГРБС после получения от финансового управления уведомления об изменении ЛБО (пр.№10 к порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи)  извещает устно финансовое управление о подтверждении на соответствие подведомственных получателей указанных в электронных документах «Черновик- Справка об изменении бюджетной росписи (форма 2)» загруженных по пункту 5.2.1 на ЛБО. После чего работники сектора бюджетной политики производят автоматический обсчёт лимитов загруженных по пункту 5.2.1 электронных документов «Черновик- Справка об изменении бюджетной росписи (форма 2)». 

Одновременно к электронным документам прикрепляются расчёты к сметам подведомственных получателей на суммы вносимых изменений.
5.3.2. После принятия к автоматическому обсчёту лимитов сектором бюджетной политики  электронных документов «Черновик- Справка об изменении бюджетной росписи (форма 2)», ГРБС готовит изменения в ЛБО по форме согласно приложению № 9 к настоящему Порядку и утверждает их руководителем ГРБС не позднее 10 рабочих дней со дня получения уведомления об изменении ЛБО.
5.3.4. Изменения ЛБО доводятся ГРБС в срок не позднее 5 рабочих дней со дня утверждения указанных изменений руководителем ГРБС до подведомственных получателей в форме уведомления согласно приложению № 10 к настоящему Порядку.

5.4. Изменение бюджетной росписи может быть произведено без внесения изменений в сводную бюджетную роспись бюджета муниципального района в случаях:

перераспределения бюджетных ассигнований  между подведомственными получателями – в пределах одного раздела, подраздела, целевой статьи (муниципальной программы и непрограммного направления деятельности), группы и подгруппы  вида расходов классификации расходов бюджетов;
перераспределения бюджетных ассигнований между кодами целей, в пределах одного получателя и (или) раздела, подраздела, целевой статьи (муниципальной программы и непрограммного направления деятельности), группы и подгруппы  вида расходов классификации расходов бюджетов;
изменения кодов целей.

5.5. Изменение ЛБО может быть произведено без внесения изменений в ЛБО бюджета муниципального района  в случаях, установленных в подпункте 5.4 настоящего Порядка, а так же в случае перераспределения ЛБО между кодами элементов  видов расходов классификации расходов бюджетов – в пределах одного получателя и (или) раздела, подраздела, целевой статьи (муниципальной программы и непрограммного направления деятельности), группы и подгруппы вида расходов классификации расходов бюджетов.

5.6. Изменение бюджетной росписи и ЛБО в случаях, установленных в подпунктах 5.4. и 5.5. настоящего Порядка, и их доведение до подведомственных получателей производится в порядке:
5.6.1. ГРБС направляет в финансовое управление изменения бюджетных ассигнований по расходам ГРБС и (или) изменения бюджетных ассигнований по расходам в разрезе подведомственных ему получателей в электронных документах «Черновик - Справка об изменении бюджетной росписи (форма 2)», подписанных усиленно квалифицированной электронной подписью (далее – ЭЦП) уполномоченного работника ГРБС. Одновременно ГРБС направляет изменения бюджетных ассигнований по расходам ГРБС и (или) изменения бюджетных ассигнований по расходам в разрезе подведомственных ему получателей в финансовое управление на бумажном носителе  в произвольной форме за подписью руководителя ГРБС. 

5.6.2. Работники сектора бюджетной политики анализируют электронные документы, указанные в подпункте 5.6.1. на соответствие электронных документов «Черновик - Справка об изменении бюджетной росписи (форма 2)», бумажному носителю в произвольной форме за подписью руководителя ГРБС, и при отсутствии замечаний принимают данные документы к исполнению и подтверждают их.

5.6.3. После  подтверждения работниками сектора бюджетной политики электронных документов,  указанных в пункте 5.6.1 настоящего Порядка, ГРБС (ГАИФД) готовит изменения в бюджетную роспись по форме согласно приложению № 6 к настоящему Порядку и утверждает их руководителем ГРБС (ГАИФД) не позднее 10 рабочих дней со дня подтверждения электронных документов.

5.6.4. Изменения бюджетной росписи по расходам доводятся ГРБС (ГАИФД) в срок не позднее 5 рабочих дней со дня утверждения указанных изменений:

до подведомственных получателей в форме уведомления согласно приложению № 7 к настоящему Порядку;

до подведомственных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального района в форме уведомления согласно приложению № 8 к настоящему Порядку.

5.6.5. Внесение изменений в ЛБО осуществляется в следующем порядке:

5.6.5.1. ГРБС извещает устно финансовое управление о подтверждении на соответствие подведомственных получателей указанных в электронных документах «Черновик- Справка об изменении бюджетной росписи (форма 2)» загруженных по пункту 5.6.1 на ЛБО. После чего работники сектора бюджетной политики производят автоматический обсчёт лимитов загруженных по пункту 5.6.1 электронных документов «Черновик- Справка об изменении бюджетной росписи (форма 2)». 

Одновременно к электронным документам прикрепляются расчёты к сметам подведомственных получателей на суммы вносимых изменений.

5.6.5.2. После принятия к автоматическому обсчёту лимитов сектором бюджетной политики  электронных документов «Черновик- Справка об изменении бюджетной росписи (форма 2)», ГРБС готовит изменения в ЛБО по форме согласно приложению № 9 к настоящему Порядку и утверждает их руководителем ГРБС не позднее 10 рабочих дней со дня подтверждения электронных документов.

5.6.5.3. Изменения ЛБО доводятся ГРБС в срок не позднее 5 рабочих дней со дня утверждения руководителем ГРБС указанных изменений до подведомственных получателей в форме уведомления согласно приложению № 10 к настоящему Порядку.

6. Особенности составления и ведения бюджетной росписи по межбюджетным трансфертам
6.1. Оформление расчётов между бюджетом муниципального района и бюджетами поселений по межбюджетным трансфертам осуществляется путём формирования ГРБС Уведомления по расчётам между бюджетами ( код формы 0504817 ) в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2015 №52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и методических указаний по их применению» в порядке, установленном ГРБС.
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